ใบอนุญาตเปลี่ยนเวรยาม/ตรวจเวรยาม
สำนักงานปลัดเทศบาลตำบลบ้านกรูด
วัน..........เดือน..........................พ.ศ.............
เรียน   ปลัดเทศบาล

ตามคำสั่งเทศบาลตำบลบ้านกรูด ที่.......................ลงวันที่............เดือน........................พ.ศ. .......................
เรื่องให้พนักงานเทศบาล ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้างอยู่เวรยามและตรวจเวรประจำสำนักงาน นั้น

ข้าพเจ้า..........................................................................ตำแหน่ง...................................................................
สังกัด กอง/ฝ่าย...............................................................................       ( อยู่เวรยาม        (  ตรวจเวร
ประจำสำนักงานในวันที่...............เดือน............................... พ.ศ. ................. เวลา.................น. ถึงเวลา ..............น.
เนื่องจากข้าพเจ้า.........................................................................................................................................................
................................................................................ทำให้ไม่สามารถ      ( อยู่เวรยาม        (  ตรวจเวร
ในวันดังกล่าวได้

จึงขออนุญาตเปลี่ยน ( ผู้อยู่เวรยาม  (  ผู้ตรวจเวร โดยให้....................................................................
ตำแหน่ง..........................................................ทำการแทนข้าพเจ้าในวันที่............เดือน.........................พ.ศ. .............
และข้าพเจ้าจะมาทำการแทนในวันที่ ................ เดือน...........................พ.ศ. .............โดยขอรับรองว่า ถ้าเกิดความเสียหายอย่างใดอย่างหนึ่งขึ้นในวัน และเวลาดังกล่าว ผู้อยู่เวรยาม/ผู้ตรวจเวรยามแทนกันทั้งสองฝ่ายยินดีเป็นผู้รับผิดชอบทุกประการ





ลงชื่อ...................................................ผู้ขออนุญาต




       (………………..……....……………….)





ลงชื่อ...................................................ผู้อยู่เวร/ตรวจเวรแทน





       (………………..……....……………….)

ลงชื่อ...................................................ผู้ตรวจเวร
                ลงชื่อ...................................................ผู้ตรวจเวร

       (………………..……....……………….)                                        (………………..……....……………….)
ความเห็นผู้บังคับบัญชา...........................................................................................................................................





ลงชื่อ.......................................................




       (………………..………......……………….)

คำสั่ง............................................................................................................................................................................





ลงชื่อ.......................................................





       (………………..………......……………….)

